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Vzdélavaci oblast: Informacni a komunikaéni technologie

Vyucovaci predmét: Informatika

Rocnik: 9.

Druh uc¢ebniho materialu: pracovni list, video

Klicova slova: Excel, zakladni Upravy, kopirovani, slouceni bunék, sloupce, fadky, tabulka, funkce:
s¢itani, maximum, minimum, pramér, pocet 2, ohraniceni, stinovani

Anotace: Zaci pracuji celou hodinu samostatné. Sleduji zakladni Upravy v natoéeném videu, které je
rozdéleno do tfi ¢asti. Po zhlédnuti kazdého z téchto videi (pfiloha: Excel 1, ptiloha: Excel 2, pfiloha:
Excel 3) Zaci postupuji podle pracovniho listu, ve kterém je popsano, co vse si maji vyzkouset.

Pouzité zdroje videi:
Print screeny obrazovky — snimani obsahu obrazovky PC pomoci programu CAM Studio
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Pracovni list pro Zaky
Ukoly k procviéeni

Po zhlédnuti 1. ¢asti vyzkousejte:

e zménu Sirky sloupce tfemi zplsoby
o dvojklikem
o natdhnutim sloupce
o oznacenim nékolika pismen nastavit Sitku na 12
e kopirovat buriky:
o text
Cislo
iselnou fadu
dvojnasobky
mésice
dny v tydnu
datum 22. 4. 2012

O O O O O

Po zhlédnuti 2. ¢asti vyzkousejte:

e napsat nadpis Stav zasob

e do prvniho sloupce napiSte néjaké ovoce

e do druhého sloupce pocty kilogramu

e do tfetiho sloupce cenu za kilogram

e do Ctvrtého sloupce se znaménkem ,,=“ spocitejte celkovou cenu ovoce a vzorec nakopirujte
do dalSich bunék

e ve spodnich fadcich vyzkousejte tyto funkce:

o soucet
o maximum
o minimum
o prlmér
o pocet2

Po zhlédnuti 3. ¢asti vyzkousejte:

o format bunék na jakékoliv dlouhé burice (zalomeni, orientace)
e zarovnani bunék (nahoru, dol(, doprostied)

e slouceni bunék u hlavniho nadpisu

e stranku orientovat na Sitku a vyzkouset si také méfitko

e ohraniceni tabulky s klavesou CTRL

e stinovani prvniho radku tabulky

e vlozte K¢ tam, kde je to potieba



