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Anotace: Zaci v této hodiné pracuji samostatné s vytvofenou prezentaci. Ta je zaméfena na
seznameni s pismeny a znaménky, ktera délaji Zakim problémy. Za vykladovou ¢asti se nachazi ¢ast
procvicovaci. Zaci si proto oteviou také textovy editor, ve kterém zpracovavaji ukoly.



Pouziti klavesnice

vstupni zarizeni






Esc — zavira programy, ukoncuje

prezentaci, je jako storno - :
Backspace — maze doleva (gumuje)

Caps Lock — po zapnuti piSe vSechna pl'smenk

s
Tota

*

‘ Delete — také maze, ale doprava (vola si pismenka)
Shift — pise velka pismenka, ale musim klavesu drzet




Ukoly k procviéeni

. Otevrete si Word

. Zapnéete klavesu Caps Lock a napiste své jméno
(pak ji zase vypnéte stejnou klavesou)

. Stisknéte Shift — drzte a k tomu stisknéte

pismeno a (musi se vam napsat velké A), pak
pokracujte pismeny ndulka Dvorakova (Andulka)

. Kurzorem mysi kliknéte za ,, k“ ve sloveé Andulka a
stisknéte klavesu Backspace (zustane vam
Andula)

. Kurzorem mysi kliknéte za pismeno ,,r“ a
stisknéte klavesu Delete (zUstane vam Dvorova)



Tecka, dvojtecka (Shift)
Hacky, ¢arky nad slovy
Kulaté zavorky (prvni ddvame se Shiftem, druhou bez Shiftu)

 — —-—

s
Tota

‘ Carka, otaznik (Shift)

’

CTRL — pouzivame pro kopirovani, vlozeni nebo pro prihlaseni




Ukoly k procviéeni

1. Dejte Enter ve Wordu

2. Napiste:

Trida: 5. trida

Jak se jmenujes?

Jmenuji se Jana Novakova (12 let)

Bydlisté: Namést nad Ujezdem (prvnit —driim
Shift + klik na hacek + pustim Shift + malé t; velke U
— stisknu hacéek s ¢arkou + drzim Shift + velké U +

pustim Shift)



Tabulator = pouziva se misto mezerniku

Num Lock — zapina a vypina Cisla
=, % (rovna se, procenta) — procentg se Shift

L-_.:__

Pomlcka (bez Shiftu), podtrzitko (se Shiftem — ¢ara dole)




Ukoly k procviéeni

1. Dejte Enter ve Wordu

2. Napiste:

Do nasi tridy chodi 22 zaku - 54 % tvori holky. Je
to uzasna trida.

| from Czech.

1+1=2

Jméno (vlo? tabuldtor) PFijmeni (vlo? tab.) Bydlisté (vloz tab.)



Prt Scr — tzv. Printscreen (vyfoti

Strednik (toto je strednik;;;) — je to carka s
obrazovku)

teckou nad sebou

Insert — nechténa pismenka se mazou g hned prepisuji jinym
pismenem

Vykficnik !
(se Shiftem)

Uvozovky (piSeme je hned ke slovu se Shiftem), nejdrive se udélaji dole,
pak automaticky nahore, ale opravdu musi byt u slova bez mezery




Ukoly k procviéeni

1. Dejte Enter ve Wordu

2. Napiste:

Bydlim v krasné vesnici; je to krasna vesnice /narodil se

tu gen. Pika/.

20/4=5

Nebyl to ,,obycejny” general!

3. Insert: kliknéte kurzorem pred slovo general a zapnéte
Insert. Napiste slovo Clovek a zase vypnéte Insert.

4. Najdéte na internetu stranku o Pikovi, pak stisknéte
klavesu Prt Scr a ve Wordu kliknéte pravym tlacCitkem
a vyberte vlozit.



Pouzité zdroje

Open free galerie zverejnéné na internetu



Deékuji za pozornost a preji pekny
den



